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1. Podglad

Przechodzac do zaktadki personel w glownym menu programu, znajdziemy liste 0sob oraz
samochodow wprowadzonych do programu.

Eksplorator Raporty Zdarzenia  Alarmy RCP Wyloguj 'l

EouUuaccC Wszystkie osoby | Wszystkie samochody ‘ 1
Podglad Wszyscy |‘ Niewaine karty‘ Usunieci | 4

. P . 2 Grupy
Wydawanie kart Lista os6b (11, kart: 11 ) @ brak
Hazwisko: Imie: Idenlyfiator kadiomy: 1D/ PESEL Opis karty Humet fizyezny Grupa dostepus 2 maarizacsine
flae = =

@ Odebranie kart
o
-3 Hazwisko I Ideryfikator kadhowy  Grups orgarizscyins 1D /PESEL  Typ Opiskaty  Numes fizycany Grupy dostepu  Waznod katty Watnosé
E Weryfkacja kart Pawel 1 Pracawricy 534 Dsoba Karta -1 (00D0000000243434 Beateminowa Tak
Pavel 10 Pracounicy 545 Osoba  Karta-l 0000000354356 Bezteminowa Tak
Osoby odwiedzajace Pracanrik Karel 203 Pracawricy AI0IGEEI3  Dsoba Kata-l 0000000000N34534 Beaterminawa Tak
i Praconri2 Preemystan 67 Pracowricy 67121233344 Dsobs  Kanta-1 0000000000D000E Bezterminowa Tak
Zastrzezenia =0 || Ml
Fraconnid tukam 34 Pracowricy SIADIEEEEE Dsoba  Kartal ODDDOOOOB3BTCE?A  cafoss, Bezteminowa Tak
e Pracowricy 43534 Osobs  Kata-l 0DD000003453445 Bezterminowa Tak
: Obszary
o eter Pracawricy wis3n Osobs  Kata-l 00D00000D0Z34354 Bezteminows Tak
relgrt Pracawricy 6 Osoba  Kanta-l 0000000000045 Bezteminowa Tak
:  Odblokowywanie
o seret Pracowricy 345354d Dsobs  Kema-l 0000000325345345 Bezterminowa Tak
] ek waldomski Pracowricy 234234 Oscbs Karta-l 0DD000000D43534 Bezterminowa Tak
: Do weryfkacji
= wedtat Pracowricy 45345 Osbs  Kata-l ODDD000G4E34554 Bezteminowa Tak
5
E- Bezposrednio
=

Pola oznaczone na rysunku [1] uzywane s3a do filtrowania podstawowych danych wy$wietlanych
w tabeli ponizej. Przetaczajac si¢ po zakladkach uzytkownik wybiera wyswietlanie informacji wedtug:

- 080b lub samochodow;
- 0s6b z waznymi lub niewaznymi kartami;
- 0s0b usunietych z programu.

W polach oznaczonych na rysunku [2] znajduje si¢ wyszukiwarka osob sposrod wyswietlanych
wynikow. W zaleznos$ci od wprowadzanych danych uzytkownik moze znalez¢ osobe podajac jej:

- nazwisko;

- imig;

- identyfikator kadrowy;
- ID/ PESEL;

- opis posiadanej karty

- numer fizyczny karty

- grupe dostepu

Wybdr grup oznaczony w polu [3] zmienia format wyswietlanych danych personelu, wtaczajac
drzewo grup organizacyjnych lub grup dostepu po lewej stronie okna. Wybierajac z drzewka grupe,
zostang wyswietlone wszystkie osoby, ktore zostaly do danej grupy przypisane.
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Wszyscy || Niewazne karty|

Lista osob (11, kart: 11)

Mazwizsko: Imig:

Mazwisko

Pawel 1

Samachady Pawel 10

Fracownik,
Fracownik2
Pracownik3
433

reter

retgrkg
sererf
waldek

wedrtet

ldentyfikatar kadrowy

Irnig Identyfikator kadrowy  Grupa organizacyjna

K.aral 203
Przemystaw E7
tukasz 344

“waldowski

1D/ PESEL:

Pracaownicy
Fracownicy
Pracownicy
Pracownicy
Pracownicy
Pracownicy
Pracownicy
Fracownicy
Pracownicy
Pracownicy

Pracownicy

Usunieci

Opis karty:

D / PESEL
34534

3545
83010188833
B7121233344
89040466555
43534

wr53dr

[

34534544
234234
45345

Murner fizyczny:

Typ

Ozoba
Osoba
Ozoba
Ozoba
Osoba
Ozoba
Osoba
Osoba
Ozoba
Osoba
Ozoba

Opis karty
Karta -1
Karta -1
Karta -1
Karta -1
Karta 1
Karta -1
Karta -1
Karta -1
Karta -1
Karta -1

Karta -1

Przyciski pokazane w polu [4] posiadaja nastepujace funkcje:

Grupa dostepu:

Mumer fizypczny

0000000000243434
000000003454 3566
0000000000034534
000000000000000E
00000000638 FCE7A
0000000003453445
0000000000234 354
0000000000000045
0000000325345345
0000000000043534
0000000034534554

Grupy
brak.

@ organizacyine

dostepu

Grupy dostepu

catost,

‘Waznost karty
Bezterminowa
Bezterminowa
Bezterminowa
Bezterminowa
Bezterminowa
Bezterminowa
Bezterminowa
Bezterminowa
Bezterminowa
Bezterminomwa

Bezterminowa

LYY
PDFRCSV/

waznodd

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

PDF Generowanie raportu personelu do pliku .pdf
L |G i Iu do plik
CSV enerowanie raportu personelu do pliku .csv

Zmiana grupy organizacyjnej dla wybranej lub grupy osob

Raporty ktore mozna utworzy¢ dla personelu:

- Karty wydane w danym zakresie czasowym;
- Konfiguracja 1 uprawnienia wybranej osoby;

- Notatki dla wybranej osoby;

- Raport gosci niewnioskowanych z wybranego zakresu czasowego;
- Raport gosci udajacych si¢ do wybranego pracownika.
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1.1 Zmiana grupy organizacyjnej dla kilku oséb

W celu dokonania zmiany grupy organizacyjnej dla kilku oséb, nalezy w podgladzie oséb zaznaczy¢
wybrane osoby myszka, trzymajac wcisniety lewy przycisk myszy. Zostang pod$wietlone wybrane

osoby.
Mazwizko Imie |dentyfikator kadrow [@rupa organizacyjna [n]
S S— i
Pawel 10 Pracawnicy 35
Pracownik F.arol 203 Pracownicy a3
Pracownik.2 Przemystaw  E7 Pracownicy B7
Pracownil; 3 tukasz 344 Pracownicy 290
433 Pracownicy 43
reter Pracownicy wrE
retgrtg Pracownicy B
sererf Pracownicy 34
Waldek Waldowski Pracownicy 23
wedrtet Pracownicy 45

Nastepnie nalezy wybraé przycisk M W oknie, ktére si¢ otworzy nalezy wskaza¢ nowa grupe

organizacyjng dla wybranych pracownikdéw po czym zmiany zatwierdzi¢ przciskiem OK.

I

g

@ Zmiana grupy

-

B, %

4 - Pracownicy

Ok

|| anuy
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1.2 Wiasciwosci personelu

W celu podejrzenia danych pracownika i ich edycji, nalezy z listy w podgladzie dwukrotnie klikngé
lewym przyciskiem myszy na wybranej osobie.

Po wejsciu w szczegodty pracownika, uzytkownik widzi wszystkie dane podane dla wybranej osoby.
Widoczno$¢ pol okreslana jest w ustawieniach oprogramowania. Funkcje przyciskow znajdujacych

si¢ na dole strony:

Pracownik Karol ‘
Karta -1 |

Dane osoby
Nr. Identyfikacyjny / PESEL:

Imie:
Karol

Grupa organizacyjna
Pled
Kobieta

Mezczyzna

Rok urodzenia:

1900

Dokument tozsamosci

dowdd osobisty paszport legitymacja karta pobytu Prawo jazdy inne

Seria dokumentu:
Numer dokumentu:
Adres:
Firma {(nazwa, siedziba):
Telefon
Email
Identyfikator kadrowy:
203

203
Opis dodatkowy:

Samochody:

Numer rejestracyjny:

<< Wstecz | Dodaj karte >> | Dodaj wniosek >> Edycja danych Usun

Wstecz — powraca do podgladu personelu;
Dodaj karte — przechodzi do modutu wydawania kart dla wybranej osoby;
Dodaj wniosek — przechodzi do modutu wydawania wnioskéw o wejscie na obiekt;

Edycja danych — wlacza mozliwos$¢ zmiany danych pracownika;

Usun — usuwa wybranego pracownika z programu. Jest on dalej wyswietlany w zaktadce Usunigci.

W trybie edycji danych dla pracownika mozna przydzieli¢ dodatkowo samochdd, ktérym si¢ porusza
oraz wybra¢ zdjecie, ktore bedzie widoczne w programie.

W przypadku gdy uzytkownik posiada przypisang karte lub kilka kart, sa one wyswietlane w linii pod

nazwa osoby. Wybierajac przycisk z karta, przechodzi si¢ do wlasciwos$ci 1 uprawnien jakie dana
karta posiada.
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dwa gosc ‘

Karta 14| LISTA KART PRACOWNIKA

Dane karty

Mumer fizyczn:

Rodzaj przepustii
Jednodniowa
Terminowa
Bezterminowa

Pin Potwierdz pin:

Mozliwa autoryzadia tylko na podstawie kodu pin
Zerwolenie na rejestracie RCP typ 1 (typowo shuzbowe)
Zerwolenie na rejestracje RCP typ 2 (typowo socjalne)
Uprawnienie do czasdw otwarda VIP

Powdd wydania karty:

Osoba do ktdrej sie udaje:
e wybrano...

Grupa organizacyjna karty
ccccc

Grupy dostepu:

Wybrane (0)

<< Wstecz ‘ Edycja danych | Odbierz karte | Wydaj jednodniowy duplikat|

Po wejsciu w edycje danych wybranej karty, uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany uprawnien
dotyczacych karty, jej odebrania a takze wydania jednodniowego duplikatu.

1.3 Wydawanie wnioskow

W celu wydania wniosku o przepustke dla osoby, nalezy przej$¢ do podgladu personelu, nastgpnie
wej$¢ we wlasciwosci danej osoby 1 wybra¢ przycisk u dolu ekranu — Wydaj wniosek.

W kolejnym oknie jakie si¢ pojawi, nalezy poda¢ do jakiej osoby si¢ kieruje, dat¢ planowanego
wejscia, typ przepustki jaka ma zosta¢ wydana oraz typ wejscia. Po uzupelnieniu danych nalezy
zatwierdzi¢ operacje przyciskiem Wydaj wniosek, znajdujacym si¢ u dolu ekranu. Stworzony
wniosek do rozpatrzenia zostanie wyswietlony na liScie w menu Osoby odwiedzajace.

Whniosek
Do kogo sie udaje
Mie wybrano... -

Flanowane wejgcie
20181018 (kg

Tup przepustki

| Jednodniowa A |
Typ wejicia
| Stuzbowe A |
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2. Wydawanie kart

Osoby (9)

|0czekujqce\ Istniejace ‘ |1

azwiska: Inig: Identyfikatar kadiamy: N ) .
5 Odczytaj dokument tozsamosci

4 Fracownic 3 (I pane Idertyfiator kadhouy: Ginupa oganiz
Goscie Osoba Nr. 1 Daiat 1

catery gost Daigt 1

aitfetig Daiat 1
2 Kowalski dan Daiak 1
2

Wybierz grupe organizacyjng

- O Dodaj nows osobe

b

Uzyj Wydaj karte >>

Okno wydawania kart dla personelu zostato podzielone na 2 widoki, pomiedzy ktorymi mozna si¢
przetacza¢. Po wybraniu pozycji Oczekujace, zostang wyswietlone osoby w systemie, ktore nigdy
nie posiadaty karty lub posiadaja wnioski o wydanie przepustek. Zaktadka Istniejace przetacza widok
na wszystkie osoby bedace w systemie, ktore nie zostaty usunigte. W tabeli [2] znajduje si¢ drzewo
z grupami organizacyjnymi. Wybranie dowolnej z nich powoduje wyswietlenie wszystkich osob
z personelu przypisanych do danej grupy w tabeli obok, oznaczonej jako [3]. W polu [4] znajdujg si¢
dane 0s6b do wprowadzenia podczas dodawania nowej osoby lub wyswietlenia w przypadku
wydawania karty. Pole [5] umozliwia wyszukiwanie poszczegolnych oséb wedlug ich nazwiska,
imienia 1 identyfikatora kadrowego.
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2.1 Dodawanie nowej osoby

[Oczekujace| Istniejace |

Osoby (6/9)
Naznisko: Imig: Identyfikator kadiowy: R N L.
Odczytaj dokument tozsamosci

4 Pracouricy > || Dane Idertyfkator kadrovy: Gupaoganiz|  Dane osoby

Goicie Dsoba ki 1 Daiat 1 Nr. Identyfikacyjny / PESEL: |’E}\‘

Samochody -

crlery goic Diak 1 ey

:I ettietlg Daiat 1 f“\\
KowalskiiJan Daiat 1 Imie: | M ‘

Pawel 1 Daziat 1

Grupa organizacyina
Pawel 10 Daziat1 Daiat L -

Meiczyma

1900

paszport legitymacia Iarta pobytu Prawo jazdy

Firma (nazwa, siedziba):

Telefon

Email

Identyfkator kadrowy:

Opis dodationy:

. | Y Dodaj nowa osobeZl

Uzyj 3 Zapisz ‘ ydaj karte >>

W celu wprowadzenia nowej osoby do systemu, nalezy przej$¢ do zaktadki Wydawanie kart.
Z drzewka po lewej stronie [1] nalezy wybra¢ grupe organizacyjna, do jakiej wprowadzana osoba
zostanie dopisana. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ opcje [2] Dodaj nowa osobe. Powyzej nalezy
wprowadzi¢ dane osoby, lub jesli w systemie wykorzystywany jest obstlugiwany czytnik dokumentow,
mozna uzy¢ przycisku Odczytaj dokument tozsamosci. W przypadku odczytu dokumentu
z czytnika, pola z danymi pracownika zostang automatycznie uzupetnione oraz dodane zostanie jego
zdjecie z dokumentu. Zakonczenie wraz z potwierdzeniem dodawania osoby do systemu nastgpuje
po wybraniu przycisku Zapisz [3].
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2.2 Wydanie karty dla wprowadzonej osoby

Oczekujace Istniejace 1

Osoby (6/9) =
Nazwisko: iz Identyfik ator kadhowy:

Odczytaj dokument tozsamosci

4 Pracouic 3 ||| Dane Identyfikater kachowy: Gpaaganz | Dane osoby

vy Dsobalir 1 Dot 1 N Identyfikacyiny / PESEL:
12348

satery goss Daiak 1
eitfetig Daiat 1

Kowalskii Jan Diigt 1
2 Fawel 1 Daiat 1

Pawel 10 Daigt 1

paszport legitymacia karta pobytu Prawo jazdy

Email

Identyficator kadrowy:

Opis dodatkowy:

4 .| & Dodaj nowa osobe 5

Uzyj Wydaj karte >>

W celu wydania karty dla osoby bedacej w systemie, nalezy w menu Wydawanie kart wybra¢ widok
0sob [ 1] Oczekujacych, jesli osoba nigdy nie posiadata karty lub Istniejacych, jesli dana osoba karte
posiadata. Nastepnie z drzewka [2] po lewej stronie nalezy wybra¢ grupg organizacyjng, w ktorej
znajduje si¢ osoba. W tabeli [3] nalezy zaznaczy¢ wybrang osobe¢ lub wyszukac¢ ja, podajac w polach
powyzej tabeli nazwisko, imi¢ lub identyfikator kadrowy. Po odszukaniu osoby nalezy wybraé
przycisk Uzyj [4] lub dwukrotnie klikng¢ na nig lewym przyciskiem myszy. Po prawej stronie zostang
wyswietlone dane pracownika. Nastgpnie nalezy przejs¢ do menu wydawania karty, wybierajac
przycisk Wydaj karte [5].
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Osoba Nr. 1

Dane karty

Rodzaj przepustki

@ Jednodniowa
() Terminowa

() Bezterminowa

[Pin Potwierds pin:

Mozliwa autoryzacia tylko na podstawie kodu pin
[] Zezwolenie na rejestracje RCP typ 1 (typowo shuzbowe)
[] Zezwolenie na rejestracje RCP typ 2 (typowo socalne)
[ Uprawnienie do czasdw otwarda VIP

Powdd wydania karty:

Osoba do ktdrej sie udaje:

Nie wybrano. .. - 2
Grupa organizacyjna karty
Dziat 1

Grupy dostepu:
Dostepne (1) Wybrane (0)
catosd

2

£
W B

4

<< Wstecz l Wydaj karte >>

Po przejsciu do okna wydawania kart w polu [1] nalezy wybra¢ typ przepustki:

- jednorazowa — wazna tylko w dniu wydania;
- terminowa — wazna w ustalonym przedziale czasu;
- bezterminowa — wazna do momentu usunigcia.

Zaznaczajac opcj¢ PIN nalezy wprowadzi¢ w polu ponizej kod PIN dla danej karty/osoby po czym
go potwierdzi¢. Opcja Mozliwa autoryzacja tylko na podstawie kodu PIN umozliwia
pracownikowi poruszanie si¢ po obiekcie bez karty, podajac wprowadzony kod PIN na czytnikach
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z klawiaturg.

Zezwolenie na rejestracje RCP typ 1 i typ 2 — zaznaczenie opcji przyznaje pracownikowi
mozliwo$¢ korzystania z wyj$¢ typu stuzbowe lub socjalne.

Uprawnienie do czasow otwarcia VIP — po zaznaczeniu, podczas uzycia karty brane sg pod uwage
czasy otwarcia VIP ustawione dla przejs¢

W polu [2] operator moze wpisac¢ opcjonalny powod wydania karty, wybra¢ osobe do ktérej udaje sie
pracownik, ktoremu wydawana jest karta oraz przypisa¢ grupe organizacyjng do karty. W tabelach
w dolnej cz¢sci okna [3] znajduja si¢ po grupy dostepu — po lewej stronie wszystkie zdefiniowane dla
grupy organizacyjnej w ktorej jest osoba, po prawej grupy dostepu jakie sg przydzielone do danej
karty. Aby doda¢ grupe dostepu dla karty nalezy w tabeli po lewej stronie zaznaczy¢ wybrang grupe
po czym za pomoca strzatek przesunaé ja do tabeli po prawej stronie. Maksymalna ilo§¢ grup dostepu,
jaka moze zosta¢ przydzielona dla jednej karty to 4. Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy
zatwierdzi¢ operacj¢ wybierajac przycisk Wydaj karte [4].

[ Odezyt karty |

Odczyt karty
Zbliz karte do czytnika

Odczytaj karte ponownie

Otworzy si¢ kolejne okno wydawania kart. Nalezy zblizy¢ kart¢ do czytnika. Zostanie odczytany
1 zapisany numer fizyczny karty.

10
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3. Odbieranie kart

/bliz karte do czytnika

MHumer karhy:
wiydana dla:
Fiodzaj przepustki:

wazna od: Wwazna do:

W zaktadce odbieranie kart znajduje si¢ modul wykorzystujacy czytnik kart USB, podpinany do
komputera. Po zblizeniu wybranej karty do czytnika program automatycznie wyszukuje osobe, do
ktorej jest przypisana karta i wyswietla dane przepustki oraz dat¢ waznosci karty.

Osoba

Murner karty:

000000004B307829

Wydana dla:

dwa gosc
Rodzaj przepustki:
Jednodniowa

“Wazha od: YWazna do:

2018-10-18 2018-10-18

Aby odebrac karte osobie, nalezy zblizy¢ karte do czytnika, nastepnie na dole ekranu w pasku nalezy
wybra¢ przycisk Odbierz karte.

Odczytaj karte ponownie | Odbierz karte

Aby powtdrzy¢ czynno$¢ dla innej karty nalezy wybra¢ przycisk Odczytaj karte ponownie

11
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4. Weryfikacja kart

Zbliz karte do czytnika

Mumer karty:

‘whydana dla:

Fodzaj przepustki:

Wwazna od: Wwazna do:

E~ B~

W zaktadce znajduje si¢ modul pozwalajacy na identyfikacje osoby do ktorej nalezy karta a takze
daty waznosci karty. Druga funkcja, jaka pelni modut jest zatwierdzanie dopasowania kart do 0sob
w przypadku gdy dane kart zostaty zaimportowane do programu z zewng¢trznych Zrodet.

00000000D51564DF

Wczytywanie kart spoza systemu

Mazwizka Imig

Skojarzone osoby(1/1)

Mazwisko

Imig Identy...

| Kowalski

Jan 1 |

12
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W gornej czesci modutu na niebieskim tle znajduje si¢ pole, wyswietlajace informacje o odczytanej
karcie. W przypadku gdy dane karty i pracownika zostaly zaimportowane do programu
z zewnetrznych zrédel, karty musza przej$¢ proces weryfikacji aby zostaly prawidlowo przypisane
do osob. Gdy karta do weryfikacji zostanie odczytana, w tabeli w dolnej czesci okna wyswietlona
zostanie lista 0sob do ktorych dana karta zostala zasugerowana, wedlug wybranych kryteriow
podczas importu.

Aby potwierdzi¢ weryfikacj¢ karty i1 przypisa¢ ja do osoby nalezy na liscie ponizej zaznaczy¢
wybrang osobe, a nastepnie dwukrotnie klikng¢ na nig lewym przyciskiem myszy.

Dodawanie karty £3

Iol Dodaé karte dla: Kowalski Jan 7

[ 1k || nNe |

Wyswietlony zostanie komunikat z prosbg o potwierdzenie operacji. Po zatwierdzeniu karta zostanie
przypisana do osoby w oprogramowaniu.

5. Osoby odwiedzajace

W zakladce znajduja si¢ wszystkie osoby odwiedzajace, ktore do karty przypisane miaty odwiedziny
konkretnej osoby.

[ Wszystkie H Whioskowane ‘ Niewnioskowane | 1
‘ Oczekujgce | Zrealizowane ‘ Anulowane ‘
Osoby odwiedzajace (10)
Kta ['o kogo Typ wejicia Flanowane wejicie 2
Mie wybrano... + Mie wybrano... - [Nie wbrana. . A4 ”Nie wiybrana. .. v‘ % @
Mazwisko i imig Do kogo sie udaje “Whiozkowany Planowane wejcie  Status Tep przepustki  Typwejicia  Pierwsze ugycie karly
dwa godé Pracownik3 tukasz  Tak 2me-m-g Zrealizowany 2018-01-23 114706 Jednodniowa  Shuzbowe
entfetfg cztem gosc Tak 2Mmse-m-z2 Anulowany 201801-2311:11:10 Jednodniows  Shuzbowe
|eden gosc Pracownik3 tukasz  Tak 2ms-m-g Zrealizowary 2018-01-2311:0306  Jednodniowa  Prawatne
Ib 4 Pracownik3 tukasz  Mie Zrealizowary 2018-01-2310:44:19  Jednodniowa
[=] Pracownik1 Macig] Mie Zrealizowany 2018-01-2310:16:18  Jednodniowa
OsobaMr. 1 Mazwizko Imig Tak 20810119 Oczekujgoy Jednodniowa  Senwizowe
OszobaMr. 1 jeden gozc Mie Zrealizawany 2018-01-22 1217589 Teminowa
Fracownikd bukasz  Pracownik] Macig) Mie Zrealizowany 2018-01-2311:28:02  Teminowa
trzy gadd Pracownik3 tukasz  Tak 2ms-m-g Zrealizawany 2018-01-23 11:50:07  Terminowa Senizame
WENWES Pracownik1 Macig] Tak 2Mmse-m-z2 Zrealizowany 2018-01-2311:40:07  Jednodniows  Shuzbowe

W gornej belce okna programu znajduja si¢ zaktadki pozwalajagce na wysSwietlanie 0s6b
odwiedzajacych, w zaleznosci od ich statusu. W polu [1] znajduja si¢ zaktadki, ktore umozliwiaja
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wyswietlenie os6b odwiedzajacych, dla ktorych zostalty wydane wnioski lub ktérych odwiedziny
odbyty lub maja odby¢ si¢ bez wniosku. Sposréd odwiedzin wnioskowanych lub niewnioskowanych
mozna wybra¢ wszystkie lub te, ktére sg oczekujace, zrealizowane lub anulowane.

W polu [2] znajduje si¢ wyszukiwarka umozliwiajgca wyszukanie konkretnej osoby odwiedzajacej
wedtug kryteriow:

- kto odwiedza;

- do kogo osoba ta si¢ udaje;

- typ wejscia: czy jest to wejscie stuzbowe, prywatne czy serwisowe;
- daty lub zakresu czasowego danego wejscia.

Ponizej znajduje sig¢ lista 0s6b odwiedzajacych z wyszczegdlnionymi informacjami:

- Imi¢ i nazwisko osoby odwiedzajace;;

- Imi¢ 1 nazwisko osoby do ktorej si¢ udaje;

- Czy osoba sktadata wniosek o odwiedziny czy nie;
- Planowana data wejscia;

- Status;

- Typ przepustki jaka ma zosta¢ wydana;

- Typ wejscia;

- Data pierwszego uzycia karty.

Na dole okna umieszczone sg przyciski do anulowania wniosku lub wydania karty dla wniosku
oczekujacego w oparciu o dane z wniosku.

Aby zatwierdzi¢ wniosek 1 wydac karte, nalezy zaznaczy¢ osobe na liscie po czym wybraé przycisk
wydaj karte. Nastepnie nalezy postgpowac tak, jak w przypadku wydawania karty w punkcie 2.

Dodatkowe przyciski:

Generowanie raportu PDF z lista wnioskow

B

;

Generowanie raportu CSV z listag wnioskow

O
w
<
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6. Zastrzezenia

W tym miejscu znajduje si¢ lista aktywnych 1 nieaktywnych zastrzezen osob bedacych
W programie.

Osoba znajdujaca si¢ na liScie zastrzezonych nie ma ograniczonego dostgpu do przejs¢, jednak kazda
jej aktywno$¢ przy uzyciu karty zostanie zakomunikowana operatorowi w formie ostrzezenia:

1 Ostrzezenia = | i
Informacja o dziataniu osoby zastrzezonej Imig | nazwisko
{ Nazwisko Imie2 ) Imie2 Nazwisko

Data ostatniego wystapienia: 2019-01-08 12:35:25

. Opis zastrzezenia

Osoba wystawiajaca zastrzezenie

ifter

Osoba wydajgca wniosek o zastrzezeniu
2345r4

Data zastrzezenia

2019-01-08 12:05:02

Osoba zastrzezona nie jest informowana o ostrzezeniu wysylanym do operatora.
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[Wszystkie ” Aktywne |Anulowane|

Zastrzezenia (1)

Oszoba zasztrzezona Ma wrhiosek
Ozoba zaztrzezona Opis Ma wniozek Drata Akt Data anulowania
cztery goic Bo mi zie tak podoba Pracownik.3 Lukazz 23.0.2M8 Tak
4

Dodaj zastrzezenie >> | Edycja danych |

W gornej czeSci okna znajduja sie zaktadki do przetaczania widoku pomiedzy wszytkimi
zastrzezeniami, aktywnimi oraz anulowanymi. Ponize] umieszczona jest wyszukiwarka
umozliwiajaca szybkie odnalezienie osoby zastrzezonej lub osoby, na ktérej polecenie zostato
wydane zastrzezenie. Gléwna cze$¢ okna zajmuje tabela przedstawiajaca:

- osobg zastrzezong;

- opis zastrzezenia;

- osobe, na ktdrej polecenie zostato wydane zastrzezenie;
- datg utworzenia zastrzezenia;

- status zastrzezenia,

- dat¢ anulowania zastrzezenia.

W dolnej czegsci okna znajdujg si¢ przyciski stuzace do dodawania nowych zastrzezen 1 anulowania
juz istniejacych.

6.1 Konfiguracja przejs¢

Aby informacja o dzialaniu osoby zastrzezonej mogla by¢ poprawnie wyswietlana, nalezy
odpowiednio skonfigurowa¢ wlasciwosci przejsce.

W tym celu edytujemy wiasciwosci poszczegdlnych przejs¢. Wcechodzimy w zaktadke Obszary.
W polu Obszary- Lokalizacja definiujemy wejscie do obszaru i wyj$cie z obszaru, oraz wybieramy
odpowiednig stacje nadzorujacq przejscie.

Znaczenie opcji Zdarzenie oznaczajace wejScie do obszaru: po wyborze funkcji Przyznanie
dostepu informacja zostanie wyswietlona od razu po uzyciu karty 1 przyznaniu jej dostepu. Funkcja
przejscie przez przejscie powoduje wyswietlenie ostrzezenia dopiero po otwarciu drzwi.
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,

Ogélne | Szczegdty | Uzbrojenie

Obszary dostepu - Anti-passback Obszary - Lokalizacja

[F] Wiacz antipasshack Zdarzenie oznaczajgce wejsce do obszaru:

Przyznanie dostepu -

Wejscie do obszaru

CObszar wewnetrzny:

’obszarl

[w firmie V]

Obszar zewnetrzny: Wyjsce do obszaru

[obszarl [POZB firmg

Stacja nadzorujaca przejsde
|Blizancc

6.2 Dodawanie zastrzezenia

Aby doda¢ nowe zastrzezenie dla osoby nalezy z dolnej czgsci ekranu wybraé przycisk

Dodaj zastrzezenie >> ‘

Nastepnie zostanie otworzone okno w ktorym nalezy wypelni¢ dane:

- osoba, ktora bedzie zastrzezona;
- osoba wnioskujaca o zastrzezenie;
- opis zastrzezenia.

Zastrzezenie

Kogo

Godc 4 B
Kto wnioskuje

Mie wybrana... -

Opiz zastrzezenia

Po uzupehieniu danych nalezy zakonczyé operacje wybierajac przycisk  Wydaj zastrzezenie >>

w dolej czg$ci okna programu.

17



EQU ACC - PERSONEL IFTER®

6.3 Anulowanie Zastrzezenia

Aby anulowa¢ wydane wcze$niej zastrzezenie nalezy zaznaczy¢ na liScie wybrang osobe, nastepnie

w dolnej czesci okna wybraé przycisk | Edycja danych ‘ .

Zastrzezenie
Fogo
czhery goic

Fho wniozkuje
Fracownik 3 Lukasz

Opiz zaztizezenia
Bio mi sie tak podoba

Ko uzuwa whiosek
Mie wpbrano... -

Po wejsciu w tryb edycji nalezy wybra¢ osobg ktora anuluje wniosek, nastepnie w dolnej czgsci okna

zatwierdzi¢ zmiany wybierajac przycisk ‘ Zapisz ‘ _
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7. Obszary — lokalizacja

Zaktadka obszary uzywana jest do przedstawienia listy osob znajdujacych si¢ aktualnie
w wybranych cz¢séciach obiektu. Obszary tworzone s3 w konfiguracji programu.

Wszystkie osob Wszystkie samochody| 2
Lista obszarow
Nazwicko Irmiey: Identyfikator kadiowy.  Obszar Th W
Grupa ciganzacyina {PDF}
”Ezary (2) Osoby w obszarze (1) Qscbe
Nazwa Nadizedny lloéé st w chizarze Oscba Dala weiécia do obszau Giupa erganizacying Identyfikator kadrovy ——
w firmie 1 Pracownk3 tukasz 2018018 08:42.24 Pracownicy 344

poza fimg 0 Idetyfikator kadromy:

3 Opis dodatkovy

Ostatnie zdarzenie:

W gobrnej czeéci okna znajdujg sie zaktadki stuzace do zmiany wyswietlania pomiedzy osobami
a samochodami. W polu [1] znajduje si¢ wyszukiwarka osob w wybranym obszarze. Jesli zostanie
zaznaczona opcja Grupa organizacyjna, to po lewej stronie wyswietli si¢ drzewko grup
organizacyjnych do wyboru. Przyciski [2] umieszczone obok pola wyszukiwania umozliwiajg
wygenerowanie raportow z lista osob znajdujacych si¢ w wybranym obszarze. W tabeli po lewej
stronie [3] pokazana jest lista obszaréw dodanych w programie oraz liczba osob, jakie si¢ w nim
znajduja, przetaczajac si¢ pomigdzy obszarami [3] w Srodkowej czesci okna [4] zostanie wyswietlona
lista 0sOb jakie si¢ w nim znajdujg. Przy osobach wyswietlana jest takze data wejscia do obszaru,
grupa organizacyjna osoby oraz jej identyfikator kadrowy. W polach umieszczonych po prawej
stronie [5] znajduja si¢ szersze informacje dotyczace zaznaczonej osoby zawierajace jej opis
dodatkowy, zdjecie oraz ostatnie zdarzenie.
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8. Odblokowywanie os6b
Tutaj znajduje si¢ lista 0sob ktorym dostep do przejscia zostat zablokowany poprzez antipassback.

Lista zablokowanych osob

Nazwisko Imig Grupa oiganizacyina Do odblokowania

bukasz hickk Nowa Grupa:3 _

Osoba
Giupa oiganizacying

Identyfikator kadrowy

Dodatkowe informacie
Dstatnie zdarzenie

Zezwdl na przejicie

W tabeli znajduje si¢ lista oséb z zablokowang mozliwo$cig przej$cia. Status osoby wyswietlany jest
w ostatniej kolumnie — czerwony kolor oznacza, ze osoba nie zostata odblokowana, zielony — zostato
wydane zezwolenie na przejscie. Po wydaniu zezwolenia na przejScie osoba zniknie z listy
zablokowanych jak tylko uzyje karty.

Aby odblokowa¢ osobg 1 zezwoli¢ na przej$cie nalezy zaznaczy¢ ja na liScie po czym po prawej
stronie przy informacjach nalezy wybraé przycisk Zezwdl na przejscie

9. Import/ Eksport oséb

W tej zakladce znajdujg si¢ dane zaimportowane z zewnetrznego zrodta.

a. Import/Eksport do weryfikacji - zaimportowane dane zostang dodane do modutu weryfikacji kart;
b. Import/Eksport bezposrednio - zaimportowane dane zostang dodane bezposrednio do odpowiedniej
osoby w Podgladzie.

=

W gérnym pasku znajdujg si¢ dwa przyciski — z zielong strzatkg stuzy do importu, z niebieskg do
eksportu danych.
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| Wszystkie | Przypisane | Nieprzypisane| Usunigte [& [
Zaimportowane karty: 10

Mumer karty Wartogc do pordwnania  Status Ozoby
Mumer karty “Wartoici do pardwnan Osoby Drata dodania Dodst Dodanona  Data wenyfikaci Zwenfikowat  Zwenfkowano na  Data usunigcia Usungt Usunigta na
D515640F - Kowalskizan KowalskiJan (1] 20181019 08:16:28  ifter testo 20181019 08:29.23  ifter testo
3E40E Mowak Andrze) Mowak Andrze) 20181019 08:16:28  ifter testa 2018-10-19 08:20:63  ifter testo
R1615 ‘wigniewskadnna Wwigniewska Anna [3) 20181019 08:16:28  ifter testa
ECE1C FowalskaMabooizata  Kowalska Makgoizata (4) 20181019 08:16:28  ifter testo
araz3 Nowak ;Joanna Nowak Joanna 20181019 08:16:28  ifter testo 2018-10-1908:23:53  ifter testa
A2028 “wigniewski Olaf ‘wiigniewski Olaf 20181019 08:16:28  ifter testo 2018-10-1908:25:03  ifter testo
BDEH aas a5 as (7] 20181019 08:16:28  ifter testa
03038 aa 20181019 08:16:28  ifter testa 2018-10-19 08:24:44  ifter testo
F423F janek janek. janek janek (9] 20181019 08:16:28  ifter testa
18492 bartek bartek. bartek bartek [10) 2018-10-1908:16:28  ifter testa

9.1 Import/ eksport do weryfikacji

9.1.1 Import danych

Po kliknigciu przycisku Importuj wyswietli si¢ okno, w ktérym wybiera si¢ dane do zaimportowania.
Mozna wybraé: osoby, karty, grupy organizacyjne i grupy dostepu.

* Nalezy wybra¢ jakie dane program ma porownywaé w przypadku importu oséb. Osoby, ktore
po poréwnaniu nie beda w programie zostang dodane, w przypadku pozostatych bedzie mozna
wybra¢ dodatkowe opcje. Opcje importu osob/kart beda dostepne po zaznaczeniu importu
osob/kart.

* Nalezy wybra¢ system liczbowy w jakim sa zapisane numery kart w pliku oraz pozycje
poréwnywanych znakéw. Domy$lnym systemem liczbowym, w ktéorym zapisywane s3
numery przy imporcie z ACC jest system dziesigtny. Karte mozna przypisa¢ do osoby po
Identyfikatorze Kadrowym, Nazwisku lub Imieniu.

* QGrupy organizacyjne 1 dostgpu sg poréwnywane po nazwie. Je§li danej grupy nie ma
w systemie, zostanie automatycznie dodana. Nowa grupa organizacyjna bedzie podgrupa
grupy Pracownicy. Podczas porownywania nazw grup nie sg brane pod uwage spacje na
poczatku 1 koncu nazwy. Wielkos¢ liter ma znaczenie.
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Import £
Import
o |
¥ Kart

71 Grup organizacyinych
[ Grup dostepu

Dodatkowe opcje importu os6b
[T 1dentyfikator kadrowy

71 Nazwisko
[ Imie

Dodatkowe opcje importu kart
System liczbowy numeru karty

| Driesigtnie ~|
Pozycja pordwnywanych znakaw
[Dowolna vl

Przypisanie karty do osoby po:
[71 1dentyfikator kadrowy
[[1 Nazwisko

[ Imie

Nastepnie pojawi si¢ okno do wybrania pliku, z ktorego dane bgda pobrane. Plik powinien by¢
w formacie .csv. Po wybraniu pliku pojawi si¢ okno zawierajagce osoby do zaimportowania. Dane
beda przedstawione w formacie Imi¢ Nazwisko (Identyfikator kadrowy). Nalezy wybrac osoby, ktore
zostang zaimportowane.

38 Import 0séb spoza systemu = = 2

Q] Szukaj

Wybrane
Jan Kowalski (1)
Andrzej Nowak (2)
Anna Wisniewska (3)
Matgorzata Kowalska (4)
Joanna Nowak (5)
Olaf Wigniewski (6)
as as (7)
janek janek (9)

bartek bartek {10)

Zaznacz wezystkie Odznacz wszystkie [ 0K ][ Anuluj ]

Jesli jakie$ osoby sg juz w programie pojawi si¢ okno, w ktorym nalezy wybraé, czy dane osoby maja
zosta¢ pominigte, zmodyfikowane, czy dodane jako nowe.
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%/ Import kart spoza systemu

IQ Szukaj

Wybrane
DS51564DF; Kowalski;Jan
3640E; Nowak;Andrzej
51615; Wisniewska;Anna
6CB1C; Kowalska;Matgorzata
87A23; Nowak;Joanna
A2C2A; Wisniewski; Olaf
BDE31; as;as
D9038; 8;a
F423F; janek;janek
18A92; bartek;bartek

Zaznacz wszystkie QK

Odznacz wszystkie [ ][ Anuluj

]

W przypadku importu bezposredniego kart, obecne w systemie karty zostang odebrane, a karty
z pliku zostang dodane w ich miejsce z tymi samymi uprawnieniami.

9.1.2 Eksport danych
Po kliknigciu przycisku Eksportuj wyswietli si¢ okno, w ktorym nalezy wybra¢, jakie dane maja

zosta¢ wyeksportowane do pliku. Jesli chce si¢ pézniej zaimportowac karty bezposrednio, a nie do
weryfikacji, nalezy zaznaczy¢ wszystkie mozliwe dane. Nastepnie pojawi si¢ okno do wybrania pliku
w ktérym dane majg zosta¢ zapisane. Format pliku to .csv, natomiast separatorem jest $rednik ( ;).

-

Eksport -

==

Zaznacz dane, ktdre majg zostac wyeksportowane. W pliku obowigzkowe s3 kolumny:
identyfikator kadrowy, imie, nazwisko

Identyfikator kadrowy
Mazwisko
Imie
| Opis
| Grupa organizacyina
/| Data zatrudnienia
/| Data zakonczenia pracy
| Tag karty
| Data poczatku wainosd karty
| Data konca waznosd karty
| Grupa dostepu 1
| Grupa doztepu 2
| Grupa dostepu 3
| Grupa dostepu 4

Zaznacz wezystkie Odznacz wszystkie ]

[ Ok
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9.2 Import/ eksport bezposrednio

9.2.1 Import danych

|

kel
&

Omby _
] [

Import mozliwy tylko z pliku, ktory zawiera wszystkie kolumny dostepne w eksporcie
Import bezposredni dopasowuje karty do oséb po identyfikatorze kadrowym

Import bezposredni dopasowuje karty do osob po identyfikatorze kadrowym. Jest mozliwy do
wykonania tylko z takiego pliku, ktéry zawiera kolumny dostepne w eksporcie:

Eksport | 2 |

Zaznacz dane, ktdre maja zostad wyeksportowane, W pliku obowiazkowe s3 kolumny:
identyfikator kadrowy, imig, nazwisko

Identyfikator kadrowy
Mazwisko
Irnie
| Cpis
| Grupa organizacyjna
| Data zatrudnienia
| Data zakonczenia pracy
| Tag karty
| Indeks karty w kontrolerze
| Data poczatku waznosd karty
| Data kofica wainosd karty
| Grupa dostepu 1
| Grupa dostepu 2
| Grupa dostepu 3
| Grupa dostepu 4

Farnacz wszystkie ] ’ Odznacz wszystkie l

[ o | [ o ]

9.2.2 Eksport danych

Eksport bezposredni eksportuje dane w taki sam sposob co eksport do weryfikacji, jednak plik po
zaimportowaniu wplywa bezposrednio na kontrolery. Dodatkowo eksport bezposredni rozni si¢ od
eksportu do weryfikacji tym, ze zawiera dodatkowg kolumne — Indeks karty w kontrolerze.
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